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APPALTI PUBBLICI 

ISTRUZIONI PER L’USO  
 

Corso di formazione professionale per partecipazione a Gare d'Appalto 

 

Vicenza 15-17 febbraio 2011 dalle ore 9.00 alle ore 13.00 
       

PREMESSA  - Il mercato pubblico 

L’annuncio che il Governo italiano intende adeguarsi ai paesi UE nel restringere a 30-60 giorni i termini 

di pagamento delle P.A. (sia pure nell’arco di tre anni) ed il fatto che ormai anche importanti 

committenti privati adottano misure più severe nella scelta dei fornitori, può rendere più interessante 

partecipare alle gare indette dalle pubbliche amministrazioni:  comuni, province, regioni, società di 

servizi, asl, scuole e università, ministeri ecc.) o comunque attrezzare l’azienda ad elevare lo standard 

di presentazione delle proprie offerte . 

E’ importante perciò acquisire le conoscenze specialistiche per affrontare questo mercato con la 

necessaria preparazione.  

OBIETTIVI E FINALITA’ DEL CORSO  

Il corso si propone di avviare o perfezionare l’approccio al difficile mercato degli appalti pubblici con il 

metodo dell’Azione di Sistema, ovvero la trasmissione di pratiche che si sono rivelate efficaci nel 

condurre a successo la partecipazione alle gare.   

Al termine del corso il Responsabile dell’ufficio gare dell’Impresa sarà in grado di : 

� -valutare la decisione di partecipare alla gara d’appalto 

� -pianificare e coordinare il lavoro di gruppo per la preparazione dell’offerta 

� -predisporre un progetto/offerta, non solo in regola con le disposizioni di gara, ma: esplicativo 

delle potenzialità aziendali e del valore dell’offerta tecnica,  di facile comprensione da parte della 

commissione di gara, ottimizzato rispetto ai criteri di valutazione di merito 

� predisporre l’offerta economica con attendibile simulazione del punteggio 

� dialogare con la Stazione Appaltante per ottenere informazioni e  ponderare la decisione di 

avviare un eventuale ricorso individuandone efficacemente i motivi  
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DESTINATARI  

Destinato alle figure che nelle aziende  hanno la responsabilità della redazione dei progetti/offerta, il 

corso affronta le problematiche relative alla normativa, all’interpretazione dei capitolati ed alla 

redazione delle offerte. 

 

Programma del corso  

  

Introduzione alle diverse forme di gara d’appalto (lavori, forniture, servizi) 

Fonti normative (L.163/06 e s.m.) 

Criteri di aggiudicazione 

Requisiti di partecipazione – Avvalimento 

Documentazione amministrativa 

Lettura del Capitolato/Disciplinare di gara  

Acquisizione informazioni – sopralluogo 

Preparazione dell’offerta:  

- strategie commerciali; 

- pianificazione del lavoro;  

- redazione documenti con l’ausilio di Suite Office: referenze, doc amministrativa, offerta 

tecnica, elaborati tecnici, relazione, altri documenti, offerta economica, predisposizione 

dei plichi offerta, elementi giustificativi del prezzo offerto 

Svolgimento ed esito della Gara 

Partecipazione al procedimento  

Accesso agli atti di gara (L.241/90 - L.15/05) 

Contenzioso amministrativo - ricorsi 

Casi di scuola 

  

 

 

 

 

 



 

 
PROSERVIZI Srl Via Leonardo da Vinci 14 – 36100 Vicenza   
Cap. Soc € 78.000,00 
Codice fiscale e n. iscrizione Registro Imprese Vicenza 02612310249 
Tel.  0444  914236       Fax  0444  913358        e-mail:  info@proservizI.it        www.proservizi.it 
    
 

Durata del corso base  

8 ore  

 (per chi fosse interessato seguirà un project work, di ulteriori 8 ore, da concordare con il docente) 

 

Partecipanti per edizione 

12/15 

(il corso si attiverà con un numero minimo di 10 allievi) 

 

Docente: 

Prof. Giuliano Bastianello  

 

Quota individuale 

€250,00  

 (Verranno applicate tariffe agevolate per coloro che provengono dalla stessa azienda/ente). 

 

Sede di svolgimento: 

Proservizi - Via Leonardo da Vinci, 14 – 36100 – Vicenza  

 

 

Le quote di partecipazione dovrà essere versata entro e non oltre il giorno 10 

febbraio 2011 a mezzo bonifico alle coordinate iban di seguito indicate: 

Unicredit Banca IT 43 Q 02008 11820 000040015301. Al termine del corso sarà 

rilasciato un attestato di partecipazione, attestante l’avvenuta formazione obbligatoria in materia. 

 

Coloro che intendono partecipare ai corsi sono tenuti a compilare e trasmettere il 

modulo di adesione allegato. 

 

Con l’auspicio che questa iniziativa possa trovare l’attenzione che merita, porgiamo 

i nostri migliori saluti. 

 

 

Vicenza, 21 gennaio 2010 
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                                   SCHEDA DI ISCRIZIONE 

 

“Corso di formazione professionale partecipazione a Gare d'Appalto” 

 

(da spedire via fax al N°. 0444/913358) 

 

 

 

Cognome e nome del partecipante ________________________________________________  

Luogo e data di nascita_______________________________________________________________ 

Residenza ____________________________________________________________________________

Denominazione Studio/azienda (per intestazione fattura) 

_____________________________________________________________________________________

Indirizzo _____________________________________________________________________________

Partita iva ________________________ codice fiscale _______________________________________ 

Tel. Ufficio ____________________ fax: ____________________ e-mail: _______________________ 

 

 

NB: per ogni partecipante deve essere compilata una scheda di adesione 

 

Vicenza,  

 

Firma del partecipante __________________________________ 

 

 

 

 

 

 


